
 

 
 

งานท่ีใหบริการ การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย พ.ศ.2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลเมืองเมืองปก 
 

หลักเกณฑ  วิธีการ และเง่ือนไข ในการย่ืนคำขอ 
 

          1. ผู ประกอบพาณิชยกิจซึ่งไดจดทะเบียนไวแลว หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆที่ไดจดทะเบียน                

ไวจะตองยื่นคำขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วัน นับตั้งแตวันที่ไดมีการเปลี่ยนแปลง

รายการนั้นๆ (มาตรา 13)  

          2. ผู ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื ่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอำนาจใหผู อื ่นยื่น                 

จด ทะเบียนแทนก็ได  

          3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียน

และเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน  

          4. แบบพิมพคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ี 

หรือดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th  

หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร ครบถวนตามท่ี

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาท่ีจะจัดทำบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่นคำขอจะตองดำเนินการแกไข และ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายใน

ระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจาหนาที่และผูยื่นคำขอหรือ               

ผูไดรับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสำเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคำขอหรือผูไดรับ

มอบอำนาจไวเปนหลักฐาน 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

 ระยะเวลารวมในการดำเนินการ :  10 นาที 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร  

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 
 

3 นาที 
 

สำนักปลัดเทศบาล 
เทศบาลเมืองเมืองปก 

 

 คูมือสำหรับประชาชน เรื่อง การจดทะเบียนพาณชิย (เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบียน)                                     

ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

  

http://www.dbd.go.th/


ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
2) การตรวจสอบเอกสาร  

เจาหนาท่ีการเงินรับชำระคาธรรมเนียม 
 

3 นาที  
 

กองคลัง 
เทศบาลเมืองเมืองปก 

3) การพิจารณา  
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบันทึกขอมูล  
เขาระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือ 
รับรอง/สำเนาเอกสาร 

 
3 นาที 

 
สำนักปลัดเทศบาล 

เทศบาลเมืองเมืองปก 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน 
พาณิชยใหผูยื่นคำขอ 

 
1 นาที  

 
สำนักปลัดเทศบาล 

เทศบาลเมืองเมืองปก 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
 

ท่ี รายการเอกสาร หนวยงาน
ภาครัฐ   
ผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) - 1 0 ฉบับ  
๒) บัตรประจำตัวประชาชน  - 0 1 ฉบับ (ผูประกอบพาณิชยกิจ

พรอมลงนามรับรอง
สำเนาถูกตอง) 

๓) ทะเบียนบาน  - 0 1 ฉบับ (ผูประกอบพาณิชยกิจ
พรอมลงนามรับรอง
สำเนาถูกตอง) 

๔) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้ง
สำนักงานแหงใหญ โดยใหเจาของราน
หรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนามและใหมี
พยานลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูประกอบ 
พาณิชยกิจมิไดเปน  
เจาบาน) 

๕) ทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูให
ความยินยอมเปน เจาบานหรือสำเนา
สัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปน 
ผูเชาหรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปน
เจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม 
พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูประกอบ 
พาณิชยกิจมิไดเปน  
เจาบาน) 

 



ท่ี รายการเอกสาร หนวยงาน
ภาครัฐ   
ผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

6) แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชประกอบ
พาณิชยกิจและสถานท่ี สำคัญบริเวณ
ใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนาม
รับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ  

7) หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) พรอมปด
อากรแสตมป 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ  

8) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ
ผูรับมอบอำนาจ (ถามี) พรอมลงนาม
รับรองสำเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ  

9) ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) - 1 0 ฉบับ  
 

คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท) 
1) อัตราคาธรรมเนียม  (ครัง้ละ) 20 บาท 

 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สำนักปลัดเทศบาล 
เทศบาลเมืองเมืองปก 
โทรศัพท 044 - 284647 ตอ 50171 
โทรสาร 044 -254648  

วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลาราชการ 
ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 
(ยกเวนวันหยุดราชการท่ีกำหนด)  
 

 

 

 

 

 

 



ชองทางรองเรียน / แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางรองเรียน / แนะนำบริการ 
๑) สำนักงานเทศบาลเมืองเมืองปก  

เลขท่ี 1 หมูท่ี 1 ถนนสืบศิริ ตำบลเมืองปก อำเภอปกธงชัย จังหวัดนครราชสีมา 30150 
ทางเว็บไซต https://www.muangpak1.com/ 
ทางโทรศัพท 044 - 284647 

๒) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300  
สายดวน 1111  
https://www.1111.go.th/               
ตู ปณ.1111  เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คำขอจดทะเบียน  (แบบ ทพ.)  
2) หนังสือมอบอำนาจ 
3) คูมือการกรอก 

 

https://www.muangpak1.com/












หนังสือมอบอ านาจ 
เขียนท่ี  ปลาสยาม   

วันท่ี 8  มิถุนายน  2545    
 

 โดยหนังสือฉบับนี้  ข้าพเจ้าขอมอบอ านาจให้ นางสาวทัดดาว  บุษยา    
     ซึ่งเป็นผู้ถือบัตร ประจ าตัวประชาชน    
เลขที่ 3 1000 12345 67 8   ซึ่งออกให้  ณ  เขตปทุมวัน      
     เมื่อวันท่ี 12  พฤษภาคม  2543      
อยู่บ้านเลขที่ 213/2   ตรอก/ซอย -       
ถนน พญาไท    แขวง (ต าบล) วังใหม่       
เขต (อ าเภอ) ปทุมวัน  จังหวัด  กรุงเทพมหานคร     
หมายเลขโทรศัพท์ 0 2547 3459      (ของผู้รับมอบอ านาจ) เป็นผู้มาขอยื่น 
จดทะเบียน เปลี่ยนแปลงพาณิชย์          

(พาณิชย์ , เปลี่ยนแปลง , เลิกพาณิชยกิจ) 
ของ ปลาสยาม      ต่อนายทะเบียนพาณิชย์  แทนข้าพเจ้า 

(ชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ) 
ตลอดจนให้มีอ านาจแก้ไขถ้อยค าหรือข้อความใด ๆ ในค าขอจดทะเบียนได้ท้ังสิ้น  และให้มีอ านาจ
รับทราบค าสั่งจากนายทะเบียนพาณิชย์แทนข้าพเจ้าได้ด้วย 
 
 ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบซึ่งอาจจะมีขึ้นเน่ืองจากการรับมอบอ านาจนี้โดยสิ้นเชิง 
 
  (ลงลายมือชื่อ)    สมัย  ชอบไชโย  ผู้มอบอ านาจ 
           ( นายสมัย  ชอบไชโย ) 
 
  (ลงลายมือชื่อ)      ผู้มอบอ านาจ 
         (     ) 
 

(ลงลายมือชื่อ)     ทัดดาว  บุษยา  ผู้รับมอบอ านาจ 
          ( นางสาวทัดดาว  บุษยา ) 
 

(ลงลายมือชื่อ)    แสงสูรย์  บุญมีแสง  พยาน 
          ( นายแสงสูรย์  บุญมีแสง ) 
 

ตัวอย่างหนังสือมอบอ านาจ  


