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 ตามพะราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำรพภาษีป้าย
แสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพ่ือ
หารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
      1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์กรบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั ้นตอนและ
วิธีการเสียภาษี 
      2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
      3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม 
      4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย 
(ภ.ป. 3) 
     5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา) 
     6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระ
ภาษีและเงินเพ่ิม 
                     7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 
30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี ้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายใน
ระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
                     8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข
เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อม
กำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่
กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
                     9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
                     10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู ่มือเริ ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู ้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
                     11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
  
  
 
 

งานที่ให้บริการ การรับชำระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลเมืองเมืองปัก  

คู่มือสำหรับประชาชน  เรื่อง การรับชำระภาษีป้าย 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไข 
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หมายเหตุ * ระยะเวลาดำเนินการรวม 46 วัน งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติ
ราชการมาแล้ว ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

 

 

 

 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร                                    

เจ ้าของป ้ายย ื ่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)
เพื ่อให ้พนักงานเจ ้าหน ้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วน 
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน การส่งเสริมการ
ปกครองส่วน

ท้องถิ่น 

1 .  ร ะ ย ะ เ ว ล า  : 1 วั น 
(ภายในเดือนมีนาคมของทุก
ปี) 
2. หน่วยงานผู ้รับผิดชอบ
กองคลัง เทศบาลเมืองเมือง
ปัก 

2) การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา   
ตรวจสอบรายการป้ายตาม 
แบบแสดงรายการภาษีป้าย               
(ภ.ป.1) และแจ้งการประเมิน
ภาษี 

30 วัน การส่งเสริมการ
ปกครองส่วน

ท้องถิ่น 

1. ระยะเวลา: ภายใน 30 
ว ันนับจากว ันที ่ย ื ่นแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
(ตามพระราชบ ัญญ ัต ิว ิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง 
พ.ศ.2539) 
3. หน่วยงานผู ้รับผิดชอบ
กองคล ั ง  เทศบาลเม ื อ ง   
เมืองปัก 

3) การพิจารณา เจ้าของป้ายชำระภาษี 15 วัน การส่งเสริมการ
ปกครองส่วน

ท้องถิ่น 

1. ระยะเวลา : ภายใน 15 
ว ัน น ับแต ่ได ้ร ับแจ ้งการ
ประเมิน (กรณีชำระเกิน 15 
วัน จะต้องชำระเงินเพ่ิมตาม
อัตราที่กฎหมายกำหนด) 
3. หน่วยงานผู ้รับผิดชอบ
กองคล ั ง  เทศบาลเม ื อ ง   
เมืองปัก 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 
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เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้
โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา - 1 1 ชุด - 
3) แผนผ ังแสดงสถานท ี ่ต ั ้ งหร ือแสดงป ้าย

รายละเอียดเกี่ยวกับป้ายรายละเอียดเกี่ยวกับ
ป้ายวันเดือนปีที่ติดตั้ง 

- 1 0 ชุด - 

4) หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น สำเนาใบ
ทะเบียนการค้า สำเนาทะเบียนพาณิชย์
สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 

- 0 1    ชุด - 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) - 0 1 ชุด - 
7) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้

ดำเนินการแทน) 
- 1 0 ฉบับ - 

 

 

ที ่
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

    

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง 
เทศบาลเมืองเมืองปัก 
โทรศัพท์ 0 4428 4648   
โทรสาร  0 4428 4648 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา   
ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  
 
 

 

 

ช่องทางการให้บริการ 

เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
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ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
 

 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
  
   

 1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลเมืองเมืองปัก  
เลขที่ 1 หมู่ที่ 1 ถนนสืบศิริ ตำบลเมืองปัก อำเภอปักธงชัย จังหวัดนครราชสีมา 30150  
หมายเลขโทรศัพท์ 044-284647 
หมายเหตุ -  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

ช่องทางร้องเรียน 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 


