
 

 
 
             พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ .ศ. 2535 
กำหนดให้การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะจะกระทำได้ต่อเมื่อได้รับ
หนังสืออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่และต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขที่กำหนดในหนังสืออนุญาตด้วยเว้นแต่เป็นการกระทำของราชการส่วนท้องถิ่นราชการส่วนอื่นหรือ
รัฐวิสาหกิจหรือของหน่วยงานที่มีอำนาจกระทำได้หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศณสถานที่ซึ่ง
ราชการส่วนท้องถิ่นจัดไว้เพื่อการนั้นหรือเป็นการโฆษณาในการเลือกตั้งตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกตั้ง
สมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งรัฐสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นและการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของ
เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้เพื่อให้ทราบชื่อเจ้าของผู้ครอบครองอาคารชื่ออาคารเลขที่อาคาร
หรือข้อความอ่ืนเกี่ยวกับการเข้าไปและออกจากอาคาร 
          กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งที่มีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอ่ืนๆรวมอยู่
ด้วยจะต้องขออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายนี้ด้วยเช่นกันการโฆษณา
ด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น
หรือพนักงานเจ้าหน้าที่หรือได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนดในการรับอนุญาตเจ้า
พนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอำนาจสั่งเป็นหนังสือให้ผู้โฆษณาปลดรื้อถอนขูดลบหรือล้างข้อความ
หรือภาพนั้นภายในเวลาที่กำหนดและหากเป็นกรณีที่มีข้อความหรือภาพที่มีผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อย
หรือศีลธรรมอันดีของประชาชนหรือลามกอนาจารเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอำนาจปลด
ถอนขูดลบหรือล้างข้อความหรือภาพนั้นได้เองโดยคิดค่าใช้จ่ายจากผู้โฆษณาตามที่ได้ใช้จ่ายไปจริงเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่จะอนุญาตให้โฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่
สาธารณะในกรณีดังต่อไปนี้ 
(1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของ
ประชาชน 
(2) มีคำรับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บปลดรื้อถอนขูดลบหรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสือ
อนุญาตหมดอายุ 
(3) ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การโฆษณาในเรื่องใดต้องได้รับอนุมัติข้อความหรือภาพที่ใช้ในการโฆษณา
หรือจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายใดต้องได้รับอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแล้วอาทิการขออนุญาตเล่น
การพนันการขออนุญาตเรี่ยไรการขออนุญาตแสดงมหรสพงิ้วเป็นต้น 

งานที่ให้บริการ การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่
สาธารณะ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลเมืองเมืองปัก 

คู่มือสำหรับประชาชน  เรื่อง การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว
ในที่สาธารณะ 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไข 



(4) ในกรณีที่เป็นการโฆษณาด้วยการติดตั้งป้ายโฆษณาต้องไม่อยู่ในบริเวณที่ห้ามติดตั้งป้ายโฆษณาซึ่งได้แก่
บริเวณคร่อมถนนหรือทางสาธารณะวงเวียนอนุสาวรีย์สะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินข้ามเกาะกลาง
ถนนสวนหย่อมสวนธารณะถนนต้นไม้และเสาไฟฟ้าซึ่งอยู่ในที่สาธารณะเว้นแต่เป็นการติดตั้งเพ่ือพระราชพิธีรัฐ
พิธีหรือการต้อนรับราชอาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาลในการอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงาน
เจ้าหน้าที่ต้องแสดงเขตท้องที่ที่อนุญาตไว้ในหนังสืออนุญาตและต้องกำหนดอายุของหนังสืออนุญาตภายใต้
หลักเกณฑ์ดังนี้ 
(1) การโฆษณาที่เป็นการค้าครั้งละไม่เกิน 60 วัน 
(2) การโฆษณาที่ไม่เป็นการค้าครั้งและไม่เกิน 30 วันเมื่อได้รับอนุญาตแล้วให้ผู้รับอนุญาตแสดงข้อความว่า
ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่โดยแสดงเลขที่และวันเดือนปีที่ได้รับหนังสือ
อนุญาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วยการโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่
สาธารณะโดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่หรือฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ 
กำหนดในหนังสืออนุญาตต้องระวังโทษปรับไม่เกินห้าพันบาท 
 

หมายเหตุ :  
กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร /หลักฐานร่วมกันพร้อม
กำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายใน
ระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณาพนักงานเจ้าหน้าที่จะ
ยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่น
เอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้วกรณีมีข้อขัดข้องเกี่ยวกับการพิจารณาอนุญาตซึ่ง
จะต้องมีการแก้ไขคำร้องข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือแผ่นปลิวหรือพบในภายหลังว่าผู้ขออนุญาต
จะต้องดำเนินการตามกฎหมายอื่นก่อนจะแจ้งเหตุขัดข้องหรือเหตุผลที่ไม่สามารถออกหนังสืออนุญาตให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบภายใน 3 วันนับแต่ว ันตรวจพบข้อขัดข้องแต่จะไม่เกิน 7 วันหน่วยงานจะมีการแจ้งผล              
การพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติ   
การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

           

 
 

 
 

 

 

 

 



 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยง
าน

ภาครัฐ 
ผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) แบบคำร้องขอ 
อนุญาตโฆษณา (แบบ ร.ส.1) 

- 1 0 ฉบับ - 

2) แผนผังแสดงเขตที ่จะปิดทิ ้งหรือ
โปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว 

- 2 0 ชุด - 

3) ต ัวอย ่ างของแผ ่นประกาศหรื อ
ใบปลิวที่จะโฆษณา 

- 2 0 ชุด - 

4) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ             
ผ ู ้ย ื ่นคำร ้องพร ้อมร ับรองสำเนา
ถูกต้อง 

- 1 0 ชุด (กรณีผ ู ้ย ื ่นคำ
ร้องเป็นบุคคล
ธรรมดาและยื่น
ค ำ ร ้ อ ง ด ้ ว ย
ตนเอง) 

5) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ 
ผ ู ้ขออนุญาตพร้อมร ับรองสำเนา
ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผ ู ้ย ื ่นคำ
ร้องเป็นบุคคล
ธรรมดาและยื่น
ค ำ ร ้ อ ง ด ้ ว ย
ตนเอง) 

6) หนังสือมอบอำนาจให้ทำการแทน
พร้อมปิดอาการแสตมป์ 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผ ู ้ย ื ่นคำ
ร้องเป็นบุคคล
ธรรมดาและยื่น
ค ำ ร ้ อ ง ด ้ ว ย
ตนเอง) 

7) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ 
ผู้ยื่นแทนพร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

 0 1 ฉบับ (กรณีผ ู ้ย ื ่นคำ
ร้องเป็นบุคคล
ธรรมดาและยื่น
ค ำ ร ้ อ ง ด ้ ว ย
ตนเอง) 

8) สำเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิต ิบ ุคคลซึ ่งผ ู ้ม ีอำนาจ
จัดการแทนนิติบุคคลรับรองสำเนา
ถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล 

 1 1 ชุด (กรณีผ ู ้ย ื ่นคำ
ร้องเป็นบุคคล
ธรรมดาและยื่น

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

 



ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยง
าน

ภาครัฐ 
ผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ค ำ ร ้ อ ง ด ้ ว ย
ตนเอง) 

9) สำเนาหลักฐานแสดงการเป็นผ ู ้มี
อำนาจจัดการแทนนิติบุคคลพร้อม
รับรองสำเนาถูกต้องและประทับตรา
นิติบุคคล 

 0 1 ฉบับ (กรณีผ ู ้ย ื ่นคำ
ร้องเป็นบุคคล
ธรรมดาและยื่น
ค ำ ร ้ อ ง ด ้ ว ย
ตนเอง) 

10) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ 
ผู้มีอำนาจจัดการแทนนิติบุคคลผู้ยื่น
คำร้องพร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

 0 1 ฉบับ (กรณีผ ู ้ย ื ่นคำ
ร้องเป็นบุคคล
ธรรมดาและยื่น
ค ำ ร ้ อ ง ด ้ ว ย
ตนเอง) 

11) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีน
นิติบุคคลซึ่งผู ้มีอำนาจจัดการแทน
นิติบุคคลรับรองสำเนาถูกต้องและ
ประทับตรานิติบุคคล 

 0 1 ฉบับ (กรณีผ ู ้ย ื ่นคำ
ร้องเป็นบุคคล
ธรรมดาและยื่น
ค ำ ร ้ อ ง ด ้ ว ย
ตนเอง) 

12) สำเนาหลักฐานแสดงการเป็นผ ู ้มี
อำนาจจัดการแทนนิติบุคคลพร้อม
รับรองสำเนาถูกต้องและประทับตรา
นิติบุคคล 

 0 1 ฉบับ (กรณีผ ู ้ย ื ่นคำ
ร้องเป็นบุคคล
ธรรมดาและยื่น
ค ำ ร ้ อ ง ด ้ ว ย
ตนเอง) 

13) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ       
ผู ้มีอำนาจจัดการแทนนิติบุคคลผู้
มอบอำนาจพร ้อมร ับรองสำเนา
ถูกต้อง 

 0 1 ฉบับ (กรณีผ ู ้ย ื ่นคำ
ร้องเป็นบุคคล
ธรรมดาและยื่น
ค ำ ร ้ อ ง ด ้ ว ย
ตนเอง) 

14) หนังสือมอบอำนาจให้ทำการแทน
พร้อมปิดอากรแสตมป์ 

 1 0 ฉบับ (กรณีผ ู ้ย ื ่นคำ
ร้องเป็นบุคคล
ธรรมดาและยื่น
ค ำ ร ้ อ ง ด ้ ว ย
ตนเอง) 



ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยง
าน

ภาครัฐ 
ผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

15) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ
ผู ้ร ับมอบอำนาจผู ้ย ื ่นคำร้องแทน
พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องง 

 0 1 ฉบับ (กรณีผ ู ้ย ื ่นคำ
ร้องเป็นบุคคล
ธรรมดาและยื่น
ค ำ ร ้ อ ง ด ้ ว ย
ตนเอง) 

 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

 

 

 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองคลัง  
เทศบาลเมืองเมืองปัก 
โทรศัพท์ 0 4428 4648  ต่อ 19 
โทรสาร  0 4428 4648 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา   
ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  
 
 1. หนังสืออนุญาตให้ปิดทิ ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื ่อการโฆษณาที่เป็นการค้ า

ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
หมายเหตุ - 

2. หนังสืออนุญาตให้ปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาอื่น  ๆที่ไม่เป็น
การค้า 
ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ - 

เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

 

ช่องทางการให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลเมืองเมืองปัก 
เลขที่ 1 หมู่ 1 ถนนสืบศิริ ตำบลเมืองปัก อำเภอปังธงชัย จังหวัดนครราชสีมา 30150              
โทร.0 4428 4648  

 2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
/ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

ช่องทางร้องเรียน 

 

ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : พ.ร.บ. รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อย
ของบ้านเมือง พ.ศ.2535 
 

 



 
                         แบบร.ส1 

คำร้องขออนุญาตโฆษณา 

คำร้องที่............./..............เขยีนที่................................. วันที่.........../.........../.............เวลา..................น. 

ผู้รับ................................................  

วันที่.................เดือน...................................พ.ศ................ 

          ข้าพเจ้า..........................................................................อายุ................ปีสัญชาติ.............. ...................... 

อยู่บ้านเลขท่ี................................ตรอก/ซอย..................................................ถนน ........................................ .... 

ตำบล/แขวง............................................อำเภอ/เขต.............................................จังหวัด........... ........................ 

โทรศัพท์......................................................... 

           ขอยื่นคำร้องต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ขออนุญาตทำการโฆษณาโดยปิดทิ้งหรือ
โปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวณท่ี.................................................................................... ................................... 

ซ่ึงต้ังอยู่เลขท่ี...............................ตรอก/ซอย.................................................ถนน ............... .............................. 

ตำบล/แขวง..............................................อำเภอ/เขต.............................................จังหวัด................................. . 

           ได้เสนอแผนผังแสดงเขตท่ีจะปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวและบริเวณใกล้เคียงและ
ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณาจำนวน 2 ชุดมาด้วยแล้ว 

           ขอรับรองว่าเมื่อครบกำหนดเวลาในหนังสืออนุญาตแล้วจะเก็บจะรื้อปลดรื้อถอนขูดลบหรือล้างแผ่น
ประกาศหรือใบปลิวออกจากบริเวณดังกล่าว 

                                                                                (ลงชื่อ).....................................................                                                                                                                                            
                                                                                             ผู้ขออนุญาต 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม  



หมายเหตุข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่าออก 
ความเห็นของเจ้าหน้าที่ 
............................................................................................................................. ............................................... 

                                                                            (ลงชื่อ)............................................................ 

                                                                           ตำแหน่ง........................................................... 

คำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ 

............................................................................................................................. .................................................                                                                                                                                                                                                 

                                                                           (ลงชื่อ)............................................................ 

                                                                           ตำแหน่ง........................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตรา                    (แบบ ฆษ.๒ ) 

ประจำวัน 

สำนักงาน................................................. 

ใบอนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 

ใบอนุญาตเลขท่ี...................... 

  เจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาต อนุญาตให้....................................................................... ..... 

ทำการโฆษณาด้วยเครื่องอุปกรณ์การขยายเสียง  ดังรายการต่อไปนี้  

รายการ เลขหมายทะเบียนที่ เลขหมายประจำเครื่องที่ 
     เครื่องขยายเสียง 
     ไมโครโฟน 
     เครื่องบันทึกเสียง 

...................................... 

...................................... 

...................................... 

.......................................... 

.......................................... 

........................................... 
 

ได้ ณ ที่..............................................เลขที่................................หมู่ที่.........................ถนน.........................  

ตำบล........................................อำเภอ..................................จังหวัด................................... ........................ 

ตั้งแต่วันที่............เดือน........................พ.ศ...............ถึงวันที่.............เดือน..........................พ.ศ................. 

ตามกำหนดเวลาดังนี้      ๑.  ตั้งแต่เวลา..............................น.     ถึง............................... .......น. 

             ๒.  ตั้งแต่เวลา..............................น.     ถึง......................................น. 

             ๓.  ตั้งแต่เวลา..............................น.     ถึง......................................น. 

 ได้รับเงินค่าธรรมเนียม...................................................................................................ไว้ถกูต้องแล้ว  

         (ตัวอักษร) 

(ลงชื่อ)...............................................................  (ลงชื่อ).......................................................... 

           ผู้รับเงิน               ผู้รับเงิน 

  วันที่.............................................   วันที่.............................................             

 

(โปรดอ่านคำเตือนด้านหลัง) 



ข้อปฏิบัติ 

๑. จะต้องนำใบอนุญาตนี้ไปแจ้งต่อเจ้าหน้าที่ตำรวจท้องที่ลงนามรับทราบเสียก่อน จึงจะทำการโฆษณาได้ 

๒. ต้องเก็บรักษาใบอนุญาตนี้และใบอนุญาตให้มีเพื่อใช้ ฯ ไว้กับเครื่องในที่เปิดเผยเพื่อสะดวกแก่พนักงาน
เจ้าหน้าที่ ที่จะตรวจดูได้ทุกขณะ 

๓. เมื่อใบอนุญาตสิ้นอายุลงหรือถูกสั่งให้หยุดทำการโฆษณาหรือถูกเพิกถอน ซึ่งจะเป็นด้วยกรณีใดก็ตาม 
ต้องหยุดทำการโฆษณาทันท ี

๔. ต้องปฏิบัติตามคำแนะนำตักเตือน ของพนักงานเจ้าหน้าที่รวมทั้งเจ้าหน้าที่ตำรวจในท้องที่นี้ด้วย 

 

 

คำบันทึกรับทราบของเจ้าหน้าที่ตำรวจท้องที่ 

        เจ้าหน้าที่ตำรวจท้องที่นี้ได้ทราบ  ตั้งแต่วันที่.........../.........../............... 

                                                  เวลา....................น. 

                                                  ลงชื่อ........................................................ 

                                                  ตำแหน่ง.................................................... 

                                                  วันที่.........../.............../................ 

 

 

 

 

   

 

 

 


